
【メルマガ めざせ IT力アップ！ 2021年 8月 15日号】 

 

みなさん、こんにちは。「メルマガ めざせ IT力アップ！」第 66号です。 

今号の第 1部は「PowerPoint」シリーズの第 15弾として「アニメーション具体例のいろい

ろ」を、第 2部は「IT用語解説（基本編）」シリーズの 第 30弾として「グループウェア」

をお届けします。 

 

1． 基本知識・便利知識 

「PowerPoint」その 15 「アニメーション具体例のいろいろ」 

前回の「アニメーション」で解説したように、PowerPointのアニメーションには「開

始」「強調」「終了」「アニメーションの軌跡」という 4種類の機能ごとに種々の効果（動

き）が用意されていて、それらを組み合わせることもできるので、上手に使えば、プレ

ゼンテーション中に、重要な部分を強調する、話の流れを意識させる、メリハリを付け

て聞き手の興味を引くなどの効果が期待できます。 

ここでは良く利用されるアニメーションの設定例をご紹介します。続きは以下のリ

ンク先のページをお読みください。 （注 1） 

https://chiba-it-literacy-bukai.jimdofree.com/powerpoint の基礎/アニメーション具体

例のいろいろ/ 

 

2． IT用語解説 

IT用語解説（基本編）シリーズ その 30 「グループウェア」 

グループウェアとは、イントラネットあるいはインターネットを活用して、ネットワ

ークに接続したユーザー間で、情報の共有、円滑なコミュニケーション、協調した業務

への取り組みを支援することで、組織における業務効率の向上を図るためのソフトウ

ェアあるいはそのサービスのことを言います。 

グループウェアを導入する期待効果としては、申請や報告処理などの各種業務の効

率化、コミュニケーションや情報共有の円滑化、進捗状況や設備利用状況などの可視化、

ペーパーレスやテレワークの促進などが挙げられます。 

今回は、グループウェアの代表的な機能を解説するとともに、オンプレミス型、クラ

ウド型の主なグループウェアを紹介します。続きは以下のリンク先のページをお読み

ください。 （注 2） 

https://chiba-it-literacy-bukai.jimdofree.com/ｉｔ用語解説/it 用語基本編/グループウ

ェア/ 

 

いかがでしたか？ 

次号は、第 1部「PowerPoint」シリーズの第 16 弾として「ノート」について、第 2部 IT
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用語解説（基本編）シリーズの 第 31 弾として「CRM・SFA」について、お届けする予定

です。 

 

（注 1）クリックでリンク先が閲覧できない方は、次の操作を行ってください。 

https://chiba-it-literacy-bukai.jimdofree.com/ でトップページを開く。 

サイドメニューから「PowerPointの基礎」をクリックする。 

サイドメニューに出現したサブメニューから「アニメーション具体例のいろいろ」

をクリックする。 

 

（注 2）クリックでリンク先が閲覧できない方は、次の操作を行ってください。 

https://chiba-it-literacy-bukai.jimdofree.com/ でトップページを開く。 

トップメニューから「IT用語解説」をクリックする。 

サイドメニューから「IT用語基本編」をクリックする。 

サイドメニューに出現したサブメニューから「グループウェア」をクリックする。 
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